Памятка по составлению характеристике на воспитанника, поступающего в профессиональное общеобразовательное учреждение

Основные требования

Характеристика должна:
1. Быть легко читаемой, содержать просто и лаконично изложенную информацию о психологических особенностях и качествах воспитанника.
2. Соответствовать примерному шаблону характеристик.
3. Относить характеризуемого воспитанника к тем или иным группам на основании его преобладающих качеств и особенностей поведения.

Структура документа
Стандартной формы для характеристики нет, есть только общепринятые правила оформления. Характеристика для поступления в профессиональное и иное образовательное учреждение должна иметь приблизительно следующие вид и содержание (пункты указаны в последовательности, которой желательно придерживаться при составлении):
1. Заголовок, указание Ф. И. О. характеризуемого в родительном падеже, дата его рождения и адрес проживания.
2. Откуда прибыл(а) воспитанник(ца), дата прибытия.
3. Отношение к учебе: сведения об успеваемости (если обучается по программе не общеобразовательной школы, то необходимо  указать причину и дату перевода). Предпочтение в учебе, уровень мотивации, степень усидчивости. Любимые предметы и предметы, по которым ребенок испытывает затруднения с указанием причины. Наличие или отсутствие стремления к получению хороших оценок и похвал, тяга к знаниям, желание или нежелание следовать рекомендациям педагогов. Данные об отношениях ученика с одноклассниками и педагогами, о дополнительных поручениях (работа в стенгазете, должность старосты или командира и т. д., справлялся ли он с этими поручениями). Указывается отношение воспитанника к замечаниям, осознание значимости получения образования. Наличие чувства ответственности за свои поступки и успехи коллектива.
4. Черты характера: волевые (целеустремленность, настойчивость, самостоятельность, самообладание, дисциплинированность и др.), эмоциональные ( впечатлительность, горячность, инертность и др.), нравственные ( честность, правдивость, отзывчивость и др.), способности ( устойчивость внимания, наблюдательность, память, сообразительность и др.). Уровень внимательности, собранности и настойчивости характеризуемого. Степень последовательности в действиях, высказываниях, при достижении поставленных перед ним целей. Склонность к самостоятельной работе. Степень воспитанности и развития моральных качеств.
5. Жизненная позиция: жизненные ориентиры (явные и скрытые), общественная активность, интерес к текущим событиям, поведение в коллективе и в быту  и др.
6. Состояние здоровья и физическая подготовленность, результаты и достижения. Награды и грамоты, участие в конкурсах и соревнованиях, уровень вовлеченности в работы, полезные обществу, классу, школе, детскому дому. Результаты сдачи ГТО.
7. Хобби.
8. Дата, печать, Ф. И. О., подписи составителя документа и директора учебного заведения.




